Manuale Operativo per le societa
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Norme generali

A partire dalla stagione 2005/2006 sono state previste per il tesseramento nominativo ( atleti
e dirigenti ) alcune informazioni anagrafiche in piu, in particolare sono richiesti: il codice
fiscale, la provincia di residenza, la provincia di nascita, I'indirizzo e-mail ( obbligatorio nel
caso del presidente della societa).

Pertanto nelle fasi di rinnovo del tesseramento o di primo tesseramento sara necessario
inserire tali informazioni.

Per ogni fase che richiede la variazione o l'inserimento di nuovi dati il presidente della societa
dovra provvedere a confermare la transazione utilizzando la propria Smart Card rilasciatagli
dal comitato provinciale FIPAV di competenza.

Per ogni fase del tesseramento € prevista la produzione del relativo modello compilato con
tutti i dati necessari in formato PDF, la societa deve porre cura nello stampare e/o conservare
tali modelli per propria documentazione o per produrla alla FIPAV la dove richiesto.

Tutte le attivita del tesseramento, con eccezione della prima affiliazione che richiede la ratifica
dell'ufficio tesseramento, avranno validita immediata in quanto fara fede la data in cui
I'operazione & stata confermata dalla firma digitale.

Prerequisiti

Per accedere alle funzioni del tesseramento on line & necessario disporre di un personal
computer collegato alla rete internet tramite modem o, meglio ancora, tramite ADSL.

Sul computer devono essere installati i software Microsoft Internet Explorer,
possibilmente alla versione 6.0 o superiore, con il service pack 2 (SP2) e Adobe Reader.

Per verificare parametri di Explorer & sufficiente, una volta avviato, ciccare sul ? che si trova
nella barra delle funzioni e selezionare Informazioni su Internet Explorer

A Tesseramento - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Visualizza  Preferiti  Skrumenti
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Indirizzo :@il http:ffpartal.Federvalley.it/portal/page?_pageid=6Z2,5918428 _dad=portalt:_schema=PORTAL

FIPAV

— Utilitd | Preferenze Portal

Struttura Cormitati Azsernbles Albo-Carmunicati

Tesseramento on line

» Registrazione Presidenti di Societa
» Modulistica Stagione 2005706

® Attivitd Tesseramento Societd

Avwiso
Il modulo CAMPL sara disponibile sul sito a partire dal 14/07/2005,
i invitano le Societd che hanno svolto attivitd nella stagione sportiva 2004-05 a non registrarsi come nuova societd,

— clicca qui



e comparira la finestra con la versione e il livello di aggiornamento del software.

‘A Informazioni su Internet Explorer

Miﬁﬂ' l E I

Wersione: 6,.0,2900.2180.xpsp_spZ_gdr.050301-
1519

Livello di codifica: 128-bit

Mumero di serie:55719-0EM-0011903-00107
“ersioni aggiornamento:; SPZ;

Basato su NCSA Mosaic, NCSA Mosaic® & skato ~
sviluppako dal Mational Center For Supercaompuking =
Applications presso l'universitd dell'Ilinois a Urbana-
Champaign ed & distribuito in base ad un contratto di b

;_gt"f Copyright £11995-200¢4 Microsoft Corp,

Inoltre & necessario verificare la propria impostazione relativa ai “ popup “, questi hon
devono essere bloccati.

Tesseramento - Microsoft Internet Explorer,
File

Posta elettronica e news LN — el L g
e Indigtro = e M |ﬂ @ Attiva Blocco popup .:i

Gestione componenti aggiunkivi. ..
Indirizza Ej hkkp: ffpartal Federvolley.itf

Modifica  Wisualizza  Preferiti
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Sincronizza. ..
Windows Update N e] Cocurnenti | ola-Prom M | Home

Windows Messenger
Sun Java Console

— Utilita | Preferanze Portal

Opzioni Internet...

Struttura Cornitati Aszembles Alba-Carmunicati

Tesseramento on line

# Reqistrazione Presidenti di Societd
» Modulistica Stagione 2005/06

e Attivitd Tesseramento Societa
Aviiso

Il modulo CAMP1 sara disponibile sul sito a partire dal 14,/07/2005.
Siinwitano le Societd che hanno svolto athvitd nella stagione sportiva 2004-05 a non registrarsi come nuova societd,
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Selezionando Strumenti si apre la tendina con l'indicazione dello stato dei popup, se compare
I'opzione Disattiva blocco popup bisogna cliccarci sopra per portare lo stato dei popup come
indicato nella pagina precedente.

Per avere maggiori informazioni sulla gestione dei popup si consiglia di consultare la guida in
linea di Internet Explorer attivabile con il bottone ? sulla barra delle funzioni che aprira la
pagina dell'indice come riportato nell'immagine seguente.

E? Microsoft Internet Explorer, Q@E|

W (D)

Mazcondi Opzioni Guida in linea *Weh

Sommaia | Indice | Cerca | Preferti

[7] Introduzione a Intermet Explorer
@ Ricerca delle pagine Web desiderate
@ Esplorazione del'w'eh in modalita non in linea
@ Stampa e zalvataggio dells informazioni
@ Invio di informazioni tramite Intemet
[]_'.I| |nfarmazioni sulla proteziones e la privacy in Internet
@ Informazioni sulle funzioni di protezione e privacy
@ Come decidere se un messaggio di posta elettronica & attendibile
@ Informazioni importanti sui file zcanicati da Intermet o ricevuti tramite posta elettronica
] Protezione del computer da software non sicuro
(4] Come decidere se un sito Wb & attendibile
0] Blocoo dellinstallazione di alcuni file
@ Irfarmazioni sull'esecuzione deqli script e dei controlli Actives in Intemet Explorer
4] Che cos's una fima digitale?
Bloccare o sbloccars un autore
@ Domande frequenti sul blocco della visualizzazione delle finestre popup in Internet Explorer
@ Barra informazioni di Intemet Explorer
@ Gestione dei companenti aggiuntivi del browser web
@ Contrallo del'accesso a contenuto Internet non appropriata
@ Personalizzazione del browser Web
@ Accesso facilitato

Domande frequenti sul
blocco della visualizzazione
delle finestre popup in
Internet Explorer

Malti autori di inserzioni pubblicitarie
su Internet preferiscono inserire il
testo del messagagio pubblicitario
all'interno di una finestra popup in
modo da rendere difficile I'esclusione
del messagqio. In Internet Explorer &
possibile impedire la visualizzazione di
questi popup all'interno delle pagine
web visitate,

Che cos'& una finestra
popup?

Come fare per impostare
Internet Explorer per il blocco
delle finestre popup?

E possibile visualizzare una
finestra popup bloccata da
Internet Explorer?

Come fare per visualizzare i
popup di uno specifico sito
Web?

Sebbene sia stato attivato il
blocco dei popup, alcuni popup
vengono ancora visualizzati.
Perché?

E possibile bloccare la
visualizzazione dei popup che
vengono aperti quando si fa
clic su un collegamento o un
pulsante di un sito Web?

Come & possibile modificare le
impostazioni relative al blocco
dei popup?

Argornenti correlati




Il software Adobe Reader € necessario per poter visualizzare e stampare i moduli, se non €
installato sul computer, dopo essersi collegati ad internet, andare all’indirizzo
http://www.adobe.com/it/products/acrobat/readstep2.html e scaricarlo cliccando su
“Download”

{2 Adobe - Download di Adobe Reader - Windows Internet Explorer

@ S~ |E http: v, adobe, com/it/productsfacrobatfreadstepz. html V| || X | | 2
File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
-@ -
i’:.? ﬁ'ﬁ? [L\! Adobe - Download di Adobe Reader l_l | f—:‘} - & T D E@ T l-_;:"Pagina < ":; Strumenti = ?
25
Download della versione aggiornata di Adobe Reader
Adobe Reader 8.1.2 22.91B
Windows XP SP2 - SP3, ltaliano
Lingua o sistema operativo diversi?
Ulteriori infarmazioni | Requisiti di sistema | Licenza | Distribuzione di
Adobe Reader
Installate anche:
[] Google Toolbar gratuita (opzionale) 1.1MB
Google (G- Googd M~ B~ 1F Bockmaisy B 12bioded ]
Ricerca con Google da qualsiasi pagina web. blocco dei pop-up
Ulteriori informazioni | Politica di privacy | Licenza
Dimensioni totali del
D load
owioad file: 22.9MB
Coammmda alin sl miidammts Dasimmlasd A !

€D Internst H100% -

Attenzione: bisogna togliere la spunta dall'opzione Scaricare la Yahoo! Toolbar per
Adobe, perché questa opzione blocca i popup ( vedi le note precedenti in merito ).


http://www.adobe.com/it/products/acrobat/readstep2.html

Modalita di accesso

> Home Page - Windows Internet Explorer

@'C I |g, http: fiportal Federvolley.itfportal/page? _pageid=91,30910368_dad=portald_schema=PORTAL#up

File Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

& -

* 4% [ gHome Page

Q%a - Iﬁ’Pagina - fj Skrurnenti -

Bt
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news | . in piano
vasusy zvus serie A maschile
Eurobeach U20 femminile: M;!‘Fa:wdtrﬁ g|o||_-n| ?"d :12.“3 hi real time| calendari
Gonnelli-Menegatti debutte  Ufficiale delle Olimpiadi di Pechino "
vincente Mancano soltanto tre giorni alla play off ‘ sito lega
cerimonia d'inaugurazione dei Giochi ] - —
T Climpici di Pechine 2008 & e nazionali serie A femminile -
- AzZzUrre SON0 ormai entrate § i
3 ! . real time | calendari :%
Eurcbeach U20 femminile: completamente nel clima della pid | i
Allegretti-Lombarde doppic importante manifestazione del play off ‘ sito lega
SHECESSS quadriennio. 1 ragazzi di Anastasi che e
hanno fatto la loro conoscenza con il v o h 3
04/08/2008 ) CapitaI_Indoor Stadium_, \_'irnpianto che Biyanj 20“8 calendari | classifica
Eurcheach U20 maschile: ospitera molte gare dei giochi & |a fase .
rizultati coppie azzurre finale sia del torneo maschile che di ( ) play Dﬂ:l Sito Lega
quello femminile. &nche gli azzurri del N
beach volley Lione-Amore sono arrivati COFTDC CUTODEE v,
= Champion i
Ty, <17 CoPile cinese. opteamcup o (E
= Coppa Cev
P By ) real time | sito Cev
C é) .. iscriviti
H
MEN'S VOLLEYBALL g
tesseramento on-line Info dalla Federazione... peri Media féjer:f:_:”:!: alla FIPAV
accedi alla procedura di P
tesseramento on-line
v

L I 1 B ancata INN2 Cinchi Alimmnic - Manecana fra Aineni ol wia

Per accedere alle attivita del tesseramento dalla home page del portale www.federvolley.it
cliccare su “accedi alla procedura di tesseramento on-line” come indicato nella figura
precedente.

dows Internet Explorer

@,\_ |g, http:fiportal. Federvalley. itfportal/page?_pageid=62,5918428_dad=portalf_schema=PORTAL#up V| *2||X | L~

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
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Struttura Cormitati Assembles Albo-Comunicati

Nuowvo "Vademecum Assicurativo™

IMPORTANTE
Sono disponibili gui le nuove versioni dei software DikeUtil e . rilasciate il 9 aprile 2008. Si consiglia di

procedere con I'aggiornamento.

Entra nel Tesseramento On Line Societa

Entra nel Tesseramento On Line Tecnici (soclo pagamento con carta di credito ) |

Servizio di Help Desk: il servizic & attivo per rizsoclvere le problematiche di tipo tecnico informatico relative alle procedure del
tesseramentc on line. Il servizic & attive dal lunedi al venerdi dalle cre 14.00 alle ore 22.00 ed il sabate dalle ore 9.00 alle ore
13.00. I numeri da contattare scnoc 335.6847592 e 335.6837587.

Ufficio Tesseramento: per problemi normativi sul teszeramento potete rivelgeryvi ai seguenti numeri telefonici: 06/3685 5486
- 9487 - 9451 - 9454 - 5495, Nota Bene: |'ufficio tesseramento risponde, dal lunedi al venerdi, nelle seguenti fasce orarie:
10.00 - 12.30 e 15.00 - 17.00 oppure inviare una e-mail ai seguenti indirizzi di posta elettronica: teszeramento@federvolley.it
tessonline@federvolley.it



http://www.federvolley.it/

Dalla home page del tesseramento, oltre alle comunicazioni dell’ufficio, cliccando con il mouse
sulla scritta “Entra nel Tesseramento On Line Societa” si entra nella gestione del
tesseramento on line.

{= hitps:/180.207.105.26/7inv-INV1&turnCache0ff-1218029205384 - Login - Windows Internet Explorer

@ FirPAy
Federazione
o Italiana
=2/ Pallavolo

Sei una societa gia affiliata?
Inserisci Utente e Password

Utente
Password

Sei una nuova societa?
Clicca qui per richiedere la prima affiliazione Nuova Societd

Federazione Italiana Pallavolo
Via Vitorchiano, 107 - 109
00189 ROMA

tesscnline@federvolley.it

Le societa gia affiliate per la precedente stagione devono accedere compilando i campi
Utente e Password, mentre una societa di nuova affiliazione accede utilizzando il link
Nuova Societa.

Modalita Operative

Di seguito viene spiegato il significato delle varie funzioni e dei campi che si trovano
nell'applicazione, evitando quelli per il quale il significato & scontato.

Rientro in sessioni di lavoro gia avviate

Nella home page delle societa vengono riportate in ordine decrescente di data ( la prima
visualizzata € la piu recente) tutte le attivita svolte dalla societa nella stagione.

Alcune di queste consentono tramite un apposito “campo selezione”, opportunamente
abilitato, di poter rientrare in modifica dei dati gestiti oppure di effettuare un Inoltro dei
dati all’ufficio tesseramento.

Per poter visualizzare le possibili opzioni & sufficiente posizionarsi con il mouse sul campo
facendo cosi comparire la windows di selezione



Funzioni di ricerca e selezione

| | b Jror b
| | | |
[ b

Sulla sinistra dei campi dove ¢ abilitata la funzione di ricerca compare un bottone a forma di
triangolo, cliccando su questo compare la finestra con I'elenco delle possibili scelte.

Ad esempio selezionando la ricerca sul campo localita campare I'elenco delle localita della
provincia inserita (in questo caso Roma)

l_ ACILIA nolzs 2
I_ AFFILE 0o0zL
I- AGODETA 000Z0
I_ ALEAND LAZIALE 00041
I_ ALLUMIERE 00051
I_ ALTIPIANI DI ARCINAZZO 0o0z0
I- ANGUILLARA SABAZIA 00061
I_ ANTICOLI CORRADD 0o0zz
I_ ANZIO 0004z
I_ ARANOVA Q0050
I- APCINAZZ0 ROMAND 000z0
I_ APDEA 00040
I_ ARICCIA 00040
I_ ARSOLT Q00z3
I- ARTENA 00031
I_ AURELIA DI CIVITAVECCHIA 00050 (o

Per selezionare I'elemento ricercato € necessario posizionarsi con il mouse nel campo di
selezione a sinistra facendo cosi comparire il bottone di selezione e poi si clicca con il mouse
per catturare la localita ricercata



l_ ACILIA oolzs

I_ AFFILE onnzl

I- AGOSTA 000z

I_ ALEANOD LAZIALE 00041

I_ ALLUMIERE 00051

I_ ALTIPIANI DI ARCINAZZQ 000zo

I- ANGUILLARA SABAZIA oonsl

I_ Ol = Selezione nonzz
0004

I_ ARANOVA 00050

I- ABCINAZZO BOMANO 000zo

I_ ARDER 00040

I_ ARICCIA 00040

I_ ARSOLI 00023

I- ARTENA oooal

I_ AUBELIA DI CIVITAVECCHIA 00050 [

Se l'elemento ricercato non compare nella pagina presentata si possono visualizzare gli

o "

elementi successivi o precedenti agendo sui bottoni e & posti agli estremi della barra di
scorrimento presente sulla sinistra della finestra di ricerca.

E’ possibile avanzare di piu pagine posizionandosi con il mouse sulla barra di scorrimento, in
questo modo viene visualizzato il range di elementi che verranno visualizzati se si clicca su
quella sezione della barra di scorrimento.

Codice fiscale

Nei dati anagrafici degli atleti e dei dirigenti € stato aggiunto il campo del codice fiscale,
obbligatorio.

All'atto dell'inserimento questo viene controllato con il cognome e nome, con la data ed il
comune di nascita, nel caso in cui non ci sia corrispondenza tra il codice fiscale calcolato e
quello inserito viene emesso il messaggio di errore “Il codice fiscale potrebbe essere
errato — controllare”, controllare a questo punto la validita dei dati inseriti, effettuare le
correzioni necessarie e riconfermare i dati.

Nel caso in cui i dati inseriti siano corretti confermare nonostante la segnalazione i dati,
I'ufficio tesseramento effettuera un controllo di merito per verificare la correttezza delle
informazioni.

Data di nascita
La data di nascita va espressa nella forma gg/mm/aaaa e deve rientrare nei termini stabiliti
dal regolamento.
Si pud accedere al calendario utilizzando la funzione di ricerca sulla destra del campo

Lata nascita.....: | b
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che apre la finestra di selezione delle date.

[ (] [agosto W[ 2005 |

Lun Mar Mer Gio Ven S5ab Dom
1 2z 3 4 5 & 7
g 9 10 11 1z 1% 14
15 1 17 13 13 20 21
zz 2z =24 z5 zc AR :=
s 30 31

Sak, 27 Ago 2005

Comune/Stato Estero di nascita

Il luogo di nascita deve corrispondere ad uno dei comuni italiani o ad uno stato estero
secondo la relativa tabella ministeriale.

Nel caso di segnalazione di errore conviene ricercare il comune utilizzando la funzione di
ricerca posta sulla destra del campo, se viene inserita la provincia la selezione dei comuni e
diretta su quelli della provincia, altrimenti & necessario prima scegliere la regione, da questa
la provincia e quindi il comune.

Comuane Prov. Nasc: | L I_L

Per selezionare uno stato estero & sufficiente fare la ricerca sul campo provincia e scegliere la
regione fittizia “stati esteri” che propone tutti gli stati esteri riconosciuti.

Per una verifica di coerenza con il codice fiscale nella parte destra della windows che elenca i
comuni o gli stati esteri viene riportato il codice utilizzato dalla 12 alla 15" posizione del
codice fiscale.

Selezionando il comune di nascita viene automaticamente riportata anche la provincia.

Provincia di nascita

Va indicata se I'atleta o il dirigente & nato in Italia.

Se non indicata pu0 essere trovata con l'apposita funzione di ricerca posta sulla destra del
campo, transitando per il codice regione.

Nel caso di dirigente nato all’estero attivando la selezione della provincia e selezionando la
regione “stati esteri” si puo selezionare lo stato estero di nascita.

CAP

Il cap di residenza deve essere congruente con la localita di residenza e con la provincia di
residenza, se questo non avviene viene emesso il messaggio d’errore “Il Cap potrebbe
essere errato — controllare”.

Per eliminare il messaggio & necessario correggere uno dei tre elementi della residenza.

Localita

Indica la localita dove risiede l'atleta o il dirigente e deve essere codificato nell’apposito
elenco delle poste.

Nel caso di segnalazione di errore conviene ricercare la localita utilizzando la funzione di
ricerca posta sulla destra del campo, se viene inserita la provincia la selezione della localita &
diretta su quelle della provincia, altrimenti &€ necessario prima scegliere la regione, da questa
la provincia e quindi la localita.

CAP/Localitd/Prov: |nonoo | | r__L

Per una verifica di coerenza con il CAP nella parte destra della windows per ciascuna localita
viene riportato il corrispondente CAP.

11



Selezionando la localita vengono riportati automaticamente anche il CAP e la provincia.

Provincia di residenza
Se non indicata pud essere trovata con I'apposita funzione di ricerca posta sulla destra del
campo, transitando per il codice regione.

Conservazione della modulistica

Ogni attivita del tesseramento produce un modello in formato PDF che deve essere stampato
sulla propria stampante, ma prima di chiudere il file conviene salvarlo sul proprio computer,
utilizzando la funzione Salva una copia presente nella parte in alto a sinistra del documento,
per poter effettuare delle ristampe.

Scelte applicative:
Nella colonna a sinistra di tutte le maschere compaiono le possibili funzioni che si possono
utilizzare, tra queste le seguenti assumono sempre lo stesso significato:

Conferma: viene utilizzato per confermare le informazioni inserite (immissione o
variazione di dati)

Logout: viene utilizzato per uscire dall’applicazione ( non utilizzare la EJ )

Pagina precedente: serve per tornare alla mappa precedente senza confermare gli
eventuali dati inseriti o modificati

Home Page: consente di tornare alla pagina iniziale

o

Cambio password: Questa funzione permette alla societa di variare
autonomamente la propria password, per scelta personale o perché quella fornita dalla
FIPAV sta per scadere ( periodo di validita massima 6 mesi ).

Nell'inserire una nuova password il primo carattere deve essere alfabetico.

Stampa Moduli: Da questa funzione si accede alla sezione dei modelli, in bianco
o preintestati, da utilizzare per le attivita del tesseramento.

2l Questa icona permette la consultazione dei vari manuali in formato PDF messi
a disposizione per il supporto agli utenti

12



Societa di 1’ affiliazione — richiesta non inoltrata

Nel caso di nuova societa che si € registrata ed ha ricevuto tramite mail il codice provvisorio e
la relativa password viene presentata una maschera come quella sotto riportata.

= hitps://80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY Sessione: 3055242
Federazione RicHiEsTA D1 1.8 AFFILIAZ]
Italiana RE Stagione 2006 - 2009
Pallavelo Data Affil.:

Inoltra Rich.Affiliaz.

nvio E-mail Utsnte

.. Comunicazione
Q%Tesseramento
Dirigenti

LT Guida Pratica
K _F 2008-2000

Novita Nel
T Funzionamento Del
WRegisho Nazionale
{lettera prot.n.917
del 15.11.2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promazione dello

Sport-)
T Vademecum
w.\\ssi:ulatiuo

T Manuale Operativa
WFilma Digitale

:O Cambio Password

Stampa Moduli

Done [& € mnternet FL100% T

Nella colonna di sinistra sono riportate le funzioni abilitate, che possono essere richiamate
cliccandoci sopra con il mouse :

Richiesta Affiliazione: la funzione serve per inoltrare la richiesta di affiliazione al comitato
provinciale e all'ufficio tesseramento, deve essere eseguita dopo aver completato i dati

societari ed il consiglio direttivo.
Modifica Dati Societari: consente di completare e modificare i dati societari e di inserire i

dirigenti.
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Societa di 1’ affiliazione — richiesta inoltrata

Nel caso di nuova societa che si € registrata, ha ricevuto tramite mail il codice provvisorio e la
relativa password ed ha inoltrato la richiesta di affiliazione, viene presentata una maschera
come quella sotto riportata.

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer
Fipav - Tesseramento On Line

=)k
E]

FIPAY Eederdsevy SOCETA' PALLANOLD Sessione: 3055231
Federazione NORIZZ
( ) Italiana CAP CITTA! TP Stagione 2006 - 2009
=2/ Pallavolo SOCIETA NON ABILITATA - OPERATIVITA LIMITATA| Data Affil.:
oo slipata e Ora Attiv
l_ 24.07.2008 2 0
Comunicazione
Q}k Tesseramento 24.07.2008 17:31 Login per prima Affiliazions A mme==0
Dirigenti 24.07.2008 17:31 Invie Z-mail Utents = Pazsword mmeszo
T Guida Pratica
wzuus-zuug
Novita Nel
-+~ Funzionamento Del
gyRegisho Nazionale
(lettera prot.n.917
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
T Vademecum
gy#«ssi:uratiuo
T Manuale Operativo
g}ﬁ’ﬁrma Digitale
et Cambio Password
Ii’ Stampa Moduli
=& Prova Firma Digitale
b
Done EB @ Internet F100% -

:'.'.' start f__: E & 7 [ NC.. | S8 Wi, | “ Te [ e | ise.. [ Wi [ Ve, .. [‘ Hitk, T ’(_’J.; IQ!: & E % 16,13

Fino alla ratifica dell’affiliazione non ci sono funzioni disponibili per la societa.
Appena la richiesta di affiliazione viene ratificata dall’ufficio tesseramento la societa operera
come una societa riaffiliata.
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Societa non riaffiliate — funzionalita

Nel caso di societa non ancora riaffiliata per la stagione in corso viene presentata una
maschera come quella sotto riportata.

e https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer E'@'PZ' _J
-

Fipav - Tesseramento On Line
FIPAY O SOCETA' PALLAWCOLD Sessione: 3055261

Federazione INDIRIZZ0 [__Non Rurriuam |
() Italiana CAP CITTA! AL Stagione 2008 - 2008
= Pallavolo Data Affil.: 5/09/07

Logout

Rinnovo Affiliazione
Visualizzazione Dati
Elenco Atl. Partecipanti
Export Dati Tesser.
Pagamenti Carta Credito

.. Comunicazione
Q%Tesseramento
Dirigenti

-~~~ Guida Pratica

<
& _2# 2008-2009

Nowitd Nel
-, Funzionamento Del
- . -
WReglsho Nazionale
{lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promozione dello

Sport-)
7, Vademecum
- - -
WAEEIEUIE‘IUD
&y, Manuale Operativo
Firma Digitale

:O Cambio Password

P Internet H100%  ~
3 @ 3

- .2
Cohe., &) e mL T % 1623
L

iy Start ~eE m ” [

Nella colonna di sinistra sono riportate le funzioni abilitate, che possono essere richiamate
cliccandoci sopra con il mouse:

Rinnovo Affiliazione: Questa funzione consente alla societa, che ancora non ha
provveduto, di rinnovare l'affiliazione per la stagione in corso, modificando o confermando i
propri dati, e convalidando I'operazione con la firma digitale.

La funzione e disponibile solo se si € ritirato il Kit per la firma digitale.

Visualizzazione Dati: Consente di visualizzare (interrogare) i dati della societa e di
accedere alle funzioni:

Dirigenti visualizza I'elenco dei dirigenti della societa
Dati Storici visualizza la storia della societa nel tempo

Atleti Tesseramento  visualizza l'elenco degli atleti tesserati per la societa,
compresi quindi atleti di altre societa in prestito per la
stagione.
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Atleti Appartenenti visualizza l'elenco degli atleti appartenenti alla societa,
compresi quindi anche gli atleti prestati ad altre societa per

la stagione.
Allenatori visualizza I'elenco degli allenatori vincolati con la societa.
Attivita Societaria visualizza i campionati a cui la societa ha partecipato nelle

varie stagioni.
Rapp.Atleti/Tecnici visualizza i nomi dei rappresentanti dei tecnici e degli atleti.
Estratto Conto: visualizza i movimenti contabili relativi ai pagamenti
effettuati dalla societa.

Elenco Atleti Partecipanti: Questa funzione consente di stampare l'elenco degli atleti
partecipanti alle gare di campionato o ad amichevoli o tornei.

Export Dati Tesser.: Questa funzione permette di esportare i dati.
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Societa riaffiliate — funzionalita

Nel caso di societa gia riaffiliata per la stagione in corso viene presentata una maschera come
quella sotto riportata.

{= hitps://80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV Sessione: 3040027
(( ))Imfiana 60025 LORETO AN Stagione 2006 - 2009
==~ Pallavolo Data Affil.: 1107108

Logout

Modifica Dati Societari
Tesseramento Dirigenti
Rinnovo Tess. Atleti

1° Tess. Atleti Italiani
1° Tess, Atleti Cat. Spec.
Rilascio Nulla Osta
Accettazione Nulla Osta
Coperture Assicurative
Denunce Infortuni
Vincolo Soc. Allenatori
Rinnowo Tess.Segnapunti
Rapp. Tecnici & Atleti
Visualizzazione Dati
Elenco Atl. Partecipanti
Export Dati Tesser.
Estratto Conto
Pagamenti Carta Credito
Abilita Secondo Profilo
Lista Documenti

.. Comunicazione
Q%Tesseramento
Dirigenti

7, Guida Pratica

-

K _>F 2008-2009
Nowita Nel

- Funzionamento Del
Registro Nazionale
{lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

Ty, Vademecum hd

Fine [ € mternet 00w v

- . . — — = L
i4 start A€ & 7 @wo. [MHe. [Sre. [Dra. [Swa. [ mw. [Ltes. A [ . m &) 2 1709
L

Nella colonna di sinistra sono riportate le funzioni abilitate, che possono essere richiamate
cliccandoci sopra con il mouse :

Modiifica dati societari: Questa funzione consente di modificare in qualunque momento i
dati della societa ad eccezione della denominazione che si attiva tramite la funzione Cambio
Denominazione.

Tesseramento Dirigenti: Questa funzione consente alla societa di rinnovare il
tesseramento dei dirigenti, di cancellare un dirigente per il quale non si vuole rinnovare il
tesseramento o di inserire un nuovo dirigente.

Rinnovo tess.Atleti: Questa funzione permette di rinnovare il tesseramento degli atleti per
la stagione in corso.

1°Tess.Atleti Italiani: Questa funzione consente di inserire i dati degli atleti italiani che si
vogliono tesserare per la prima volta.
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1°Tess.Atleti Cat.Spec.: Questa funzione consente di inserire i dati degli atleti appartenenti
a categorie speciali che si vogliono tesserare per la prima volta.

Rilascio Nulla Osta: Questa funzione consente di rilasciare nulla osta, prestiti e prestiti per
un campionato.

Accettazione Nulla Osta: Questa funzione consente di accettare nulla osta, prestiti e
prestiti per un campionato.

Coperture Assicurative: Tramite questa funzione vengono definiti gli atleti della societa
appartenenti alle varie fasce assicurative o per i quali si € richiesta |'estensione assicurativa.
Denunce infortuni: La funzione va utilizzata per inoltrare le denunce di infortuni subiti
dagli atleti.

Vincolo Soc. Allenatori: Permette I'inserimento dei tecnici vincolati con la societa.
Rinnovo Tess. Segnapunti: Questa funzione permette di tesserare i segnapunti alla
societa.

Rapp. Tecnici e Atleti: Permette l'inserimento dei nuovi nominativi per i rappresentanti
tecnici ed atleti.

Visualizzazione Dati: Consente di visualizzare (interrogare) i dati della societa e di
accedere alle funzioni

Dirigenti visualizza I'elenco dei dirigenti della societa
Dati Storici visualizza la storia della societa nel tempo

Atleti Tesseramento  visualizza l'elenco degli atleti tesserati per la societa,
compresi quindi atleti di altre societa in prestito per la
stagione.

Atleti Appartenenti visualizza l'elenco degli atleti appartenenti alla societa,
compresi quindi anche gli atleti prestati ad altre societa per

la stagione.
Allenatori visualizza I'elenco degli allenatori vincolati con la societa.
Attivita Societaria visualizza i campionati a cui la societa ha partecipato nelle

varie stagioni.
Rapp. Atleti/Tecnici  visualizza i nomi dei rappresentanti dei tecnici e degli atleti.
Estratto Conto: visualizza i movimenti contabili relativi ai pagamenti
effettuati dalla societa.
Elenco Atleti Partecipanti: Questa funzione consente di stampare l'elenco degli atleti
partecipanti alle gare di campionato o ad amichevoli o tornei.
Export Dati Tesser.: Questa funzione permette di esportare i dati.
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05. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer.

Fipav - Tesseramento On Line

W00 SOCETA! Sessione: 3250939
Federazione INDIRIZZO [ArFiLiaTA Ao m corso |
(()))““““”“ CAP CITTA! Al Stagione 2006 - 2009
==/ Pallavolo Data Affil.: 15/07/08

Logout

Modifica Dati Societari
Tesseramento Dirigenti
Rinnovo Tess. Atleti

1° Tess. Atleti Italiani
1° Tess. Atleti Cat. Spec.
Rilascio Nulla Osta
Accettazione Nulla Osta
Coperture Assicurative
Denunce Infortuni
Vincolo Soc. Allenatori
Rinnovo Tess.Segnapunti
Rapp. Tecnici & Atleti
Visualizzazione Dati
Elenco Atl. Partecipanti
Export Dati Tesser.
Estratto Conto
Pagamenti Carta Credito
Abilita Secondo Profilo
Lista Documenti

.. Comunicazione
éyTesseramento
Dirigenti

o~~~ Guida Pratica
-
2008-2000

Nowita Nel

-+~ Funzionamento Del
Registro Nazionale
{lettera prot.n.o17
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

e

7, Vademecum

£ kﬁ Assicurativo

Cione E; 0 Internet

Attraverso il comando Seleziona Attivita € possibile inoltrare alla Fipav un attivita rimasta in

sospeso se lo stato di tale attivita € Immesso; se invece tale stato &€ Inoltrato, € possibile

ristampare il modulo relativo all'attivita.
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Dati anagrafici dirigenti

La gestione dei dati anagrafici dei dirigenti viene richiamata in diversi punti dell’applicazione:
registrazione del presidente, rinnovo tesseramento dirigenti, nuovo dirigente e variazione dati
anagrafici.

L'operativita € la stessa sia nel caso di immissione di un nuovo dirigente che di variazione di
un vecchio dirigente, in questo caso saranno proposti i vecchi dati anagrafici.

= https://80.207.105. 26/ - Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer
Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY DIRIGENTI DELLA SOCIETA Sessione: 3040031

Federazione 09.042.0002 SOCIETA' PALLAY. LORETO S.R.L.
() Italiana BUFFOLARECCIA2 Stagione 2008 - 2009

Pallavolo 60025 LORETO AN Data Affil.: 1/07/08

Ricerca

Conferma
Pagina Precedente

|— Anacrarica Dan DIRIGENTI
... Comunicazione |—
Q}pw [ | carica Societaria:
Dirigenti X
|— Matriccla:
|— Codice Fiscale: I Sessc I_
T Guida Pratica |— Cognome e Nome: I I
2008-2000
|— Indirizzo: I
Novita Nel |— Cap/Comune/Prov: I I | I |
-, Funzionamento Del = fr— . b - I_L'
4 Registro Nazionale |— cmne awe Hasc. - I o
(lettera prot.n.o17 Data di Nascita: [ 2
del 15.11,2007 [
- CONI Servizi SpA Telafono: I I
Direzione Territorio |—
e Promozione dello Indirizzo e-mail: I
Sport-) |—
-, Vademecum
Wa\ssi:ulatiuo |—

7, Manuale Operativo

w Firma Digitale

Cambio Password

Stampa Moduli

Done [# € mternst H100% v

iy start A€ w7 @wo. [Mse. [Dre. [@ra. [Swa. [ . [ /2 7es Lt | Im.. m &) &L 17
>

Posizionandosi con il cursore nel campo Carica Societaria compare la finestra di selezione con

C}DPR = Presidente

1 {:}DTJP = Wice Presidente

{1 OmMp = Medico Sociale

1 {:}DSG = Segretario

] C}DDS = Direttore Sportiwvo
{:}DEH = Consigliere

i possibili valori - Opo1 - aleri birigenti , selezionare con il mouse il valore da inserire.

Inserendo il codice fiscale del dirigente (obbligatorio), se questo & ritenuto corretto,
automaticamente vengono determinati il comune (o lo stato estero) , la provincia di nascita e
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la data di nascita; in caso di un codice fiscale non valido i dati di nascita devono invece essere
inseriti manualmente.
Nel caso di soggetto nato all’estero la provincia non va inserita e nel campo Comune/Stato
nasc. Va inserito il nome dello stato di nascita.

Per agevolare linserimento selezionando la ricerca Frev-

|V a fianco della provincia si

apre una finestra con I'elenco delle regioni italiane e in fondo con la possibilita di selezionare
gli stati esteri.

12

1z

14

1k

1a

17

1s

13

Z0

a3

i i i o

LAZETO

CAMPANTERE

ARPUTZEED

PUGLIA

BEASTLICATA

CALAERTRE

SICILIA

SAPDEGHNL

HMOLISE

STATI ESTEERI

[»

<

Scegliendo una regione italiana compare I'elenco delle relative province da cui & possibile poi
selezionare i comuni di nascita.

1z

1

1

1

1E&

L o -

oL7? FROSTNONE

ogs LATINA

oss RIETI

oesn ROMA

0&l VITERED

FL

LT

RI

T

L=
=

L -

HHRE

| La S0

1z

13

14

15

1&

17

15

L i

AFFILE

AGOETA

LAZT0

CAMPANTA

AERUT=ZE0

PUGLIA

BALASILICATA

CALARETAL

SICILIA

ALEBANO LAZTALE

ALLUMIERE

ANGUILLARL SABAZTA

ANTICOLI CORERADO

ADEZ

AD24

4132

AZ10

AZ37

Az09

[»
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Scegliendo invece Stati Esteri compare I'elenco degli stati esteri.

I_ AFGHANTSTAN zzoo ™
|_ ALEANTA Z100
|_ ALGERIA 2301
|_ ANDORRA 2101
|_ ANGOLA z302
|_ ANGUILLA ISOLA Z529
|_ ANTIGUA E EADEUDA 2532
|_ ANTILLE ZE00
|_ ANTILLE ERITANNICHE Z523
|_ ANTILLE BERITANNICHE EX GE Z521
|_ ANTILLE OLANDEST 2501
|_ APABTA MERIDIONALE FEDERAZIONE 220l
|_ ADAETA MERIDIONALE PROTETT.TO Z202
|_ APABTA SAUDITA Z203
|_ ADGENTINA Ze00
|_ ADMENTA 2252 o

Sia nel caso del comune che dello stato estero nella colonna a sinistra della finestra di ricerca
compare il codice che deve corrispondere alle posizioni dalla 12" alla 15" del codice fiscale.

I residenti a San Marino al Vaticano devono inserire nella provincia il valore EE, effettuando
quindi la selezione sul campo
Cap /Comune /Prov. ..: | | b EE P s apre la finestra di
selezione delle localita con i relativi codici CAP.

I_ ACQUAVIVA DI BEPUEBELICA DI ZAN MARTINO 47832
I_ EORGD MAGGIORE DI REPUEBELICA ZAN MARINO 47893
I_ CHIEZANUOWA DI REPUBELICA DI ZAN MARTNO 47894
I_ CITTA' DEL WATICANO 0o01z0
I_ DOGANA DI BREPUEELICA DI Z2AN MARINO 47891
I_ DOMAGNAND DI REPUEBELICAL DI SAN MARTIHNO 473535
I_ FAETANO DI REPUEELICA DI SAN MARINO 4735368
I_ FIORENTINO DI REPUEBELICAL DI SAN MARTHO 47337
I_ HMONTEGIAPDING DI REPUEBELICA SAN MARTHO 473532
I_ SAN MARING DI REPUEBELICAL DI SAN MARTIHO 473530
I_ SERPAVALLE DI REPUEELICAL DI SAN MARTHO 473599
I_ VATICANOD ao0lzo
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Dati Anagrafici Atleti

La gestione dei dati anagrafici degli atleti viene richiamata in diversi punti dell’applicazione:
rinnovo tesseramento atleti, primo tesseramento atleti italiani e categorie speciali.
L'operativita € la stessa sia nel caso di immissione di un nuovo atleta che di variazione, in
questo caso saranno proposti i vecchi dati anagrafici.

= https://80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer,
Fipav - Tesseramento On Line

Primo TESSERAMENTD ATLETI ITaLian

FIPAV
I

Federazione Sessione nr. 3041287

((( 5)) Italiana pd REGIONE del 7082008 141316
=2 Pallavolo oo CITTA IR Stagione 2008 - 2009
X0 SOCIETA! Importo Totale

Pagina Precedente
Conferma
Inoltro a FIPAV

. Comunicazione

<,z Tesseramento
Dirigenti

T Guida Pratica
K _F 2008-2000
Codice Fisczle: Sessc: |— Matricela:
Novita Nel
_ o~ Funzionamento Del | Cognome e Nome:

Ay Registro Nazionale
{lettera prot.n.o17 Comune/Frov. Nasc: | b b
del 15.11.2007 Dzata nascita: L

- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio | Tpdivizzo: |
e Promozione dello

Sport-) CAP/Localitd/Prov: CEEEE [ b b
Categoria: L— Serie: L— Inporio:
T Vademecum
w.\\ssi:ulatiuo
T Manuale Operativa
WFHIHE Digitale

=
Cambio Password

Stampa Moduli

v

Done Eﬂ @Internet T100% v

Inserendo il codice fiscale dell'atleta (obbligatorio), se questo & ritenuto corretto,
automaticamente vengono determinati il comune (o lo stato estero) , la provincia di nascita e
la data di nascita; in caso di un codice fiscale non valido i dati di nascita devono invece essere

inseriti manualmente.
Nel caso di soggetto nato all’estero la provincia non va inserita e nel campo Comune/Stato

nasc. va inserito il nome dello stato di nascita.

Per agevolare l'inserimento selezionando la ricerca Prev- |V a fianco della provincia si
apre una finestra con I'elenco delle regioni italiane e in fondo con la possibilita di selezionare
gli stati esteri.
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I_ 1z LAZIO 2
I_ 13 CAMPANIA
I_ 14 ABRUZZ0
I- 15 ITGLIA
I_ 16 EASTILICATA
I_ 17 CALAERIA
I_ 1z SICILIA
I- 19 SAIDEGHA
I_ 20  MOLISE
I_ 99  STATI ESTERT
[

Scegliendo una regione italiana compare I'elenco delle relative province da cui & possibile poi
selezionare i comuni di nascita.

Blr=h"
LLa Soc
|l_ 1z LAZIO
|_ 1z 057 FROSINOME FL I_ 13 CAMPANIA
I_ 1z 052  LATINA LT m I_ 14  ABRUZED
I_ 1z 053 RIETI BRI I_ 15 PUGLIA
Il_ 1z 060 ROMA B W I_ 16 EASILICATA
[T 12 oe1  vrteEeeo vT [ [7 17 casserma
I_ I_ 18 SICILIA
=

|_ AFFILE ansz ™
|_ AGDSTA AO0S4

|_ ALEANO LAZIALE 2137

I_ ALLUMIERE Azl0

I_ ANGUILLAPL SABAZTA AZ97

|_ ANTICOLI COREBADD L3209

=

Scegliendo invece Stati Esteri compare I'elenco degli stati esteri.
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I_ AFGHANTSTAN zzoo
I_ ALEANIA z100
I_ ALGERIA z301
|- ANDORRA Z101
I_ ANGOLA 2302
I_ ANGUILLAE ISOLA Z5e9
I_ ANTIGULZ E EAREUDA ZE3E
|- ANTILLE ZE00
I_ ANTILLE ERITANNICHE 2523
I_ ANTILLE ERITANNICHE EX GE zsel
I_ ANTILLE OLANDESI ZEOL
|- APAETA MERIDIONALE FEDERAZIONE Zz0l
I_ APAETA MERIDIONALE PROTETT.TO 2202
I_ ADAETA SAUDITA 2203
I_ ARGENTINA Z600
|- APMENIA ZIEE e

Sia nel caso del comune che dello stato estero nella colonna a sinistra della finestra di ricerca
compare il codice che deve corrispondere alle posizioni dalla 12" alla 15’ del codice fiscale.

I residenti a San Marino al Vaticano devono inserire nella provincia il valore EE, effettuando
quindi la selezione sul campo
Cap/Comune /Prov...: | | Y apre la finestra di
selezione delle localita con i relativi codici CAP.

I_ ACQUATIVA DI REPUEELICA DI SAN MADINO 4723z
I_ EQORGO MAGGIORE DI REPUEELICA 24N MARTNO 47333
I_ CHIESANITOWA DI REPUEBELICA DI =AM MARTNO 47894
I_ CITTA' DEL WATICAMNO oo1zo
I_ DOGAMNA DI REPUEELICA DI =AM MABRINO 47831
I_ DOMAGHNAMNO DI REPUEELICA DI S4M MLPIMO 47335
I_ FAETAMNO DI BEPUEBELICA DI =AW MABRTNO 47235
I_ FIORENTINO DI REFUEELICA DI SAN MARINO 47337
I_ MONTECIAPDINGO DI REPUEELICA 24N MADINO 47292
I_ SAN MARINO DI REPUEELICA DI SAN MADRINO 47230
I_ SERPAVALLE DI REPUEELICA DI SAN MARTMNO 47333
I_ WATICANO aolzo
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Stampa Moduli e firma digitale

Ciascuna funzione applicativa che richiede la firma digitale genera anche il relativo modulo.
Automaticamente viene proposta la maschera indicante il tipo di modulo, nell'esempio il B2
(rinnovo tesseramento dei dirigenti).

ie https:/f80.207.105. 26/ - Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer. |Z||E|r5__<| _J
-

Fipav - Tesseramento On Line =
FIPAY
Federazione
((( )))Itaﬁanu
=2/ Pallavolo >

Fine Stampa

. Comunicazione

Qyw 30 3OO4 MO00{ MOME SOCIETA'
Dirigenti

CrEAzIONE MODELLO B2 cOMPLETATA

<~~~ Guida Pratica . - - - .
< 25 50 75 i)
WEUDB-ZUUQ ..................................................
Novita Nel Sessicne di stampa numerc: 0000534255
-, Funzionamento Del
- . .
Registro Nazionale
{lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
7, Vademacum
-
WAssi:uratiuo
T Manuale Operativo
WFirma Digitale

Cambio Password

Stampa Moduli

<

Done [ € nternat H100% v

f.f start SE & 7 f f O Tesseram... [ /= Tesseram... f i Immagine... /2 https:fi... T o &0 RBHE R 1421

Per generare il PDF & necessario cliccare sull'icona e automaticamente viene aperto il
programma Adobe Reader che propone il modello, a questo punto utilizzando l'icona

Bl saveacony |3 societd puo salvare il documento sul proprio pc oppure utilizzando I'icona
== Pt il documento pud essere stampato sulla propria stampante.
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[ Conferma la firma dei dati ]

Utilizzando invece il bottone il documento viene firmato ed

i dati vengono confermati.

& https:#/80.207.105. 26/ - FirmaPDF - Windows Internet Explorer,

BB ez @@ - i G e |

£ 3 FEDERAZIONE ITALIANA PALLAVOLO mMopuLo
() TESSERAMENTO DIRIGENTI B2 -

COMPILARE ON LINE

200872009

| sottoscritti dichiarano di aver preso visione dell'informativa ex articolo 13 D Lgs N°196 del 30.06 2003, riportata di sequito al presente modulo, ed
esprimono il proprio consenso, ai sensi degli articall 23 e 24 del medesimo Decreto, in particolare, a che i dati possand essere comunicati e traftati dai
soggetti elencati al punto D, della predetta informativa.

Stagione Sportiva: 2008/2009 Codice: XX XXX XXXX
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Accertarsi di aver collegato il kit di firma digitale al computer.
Siraccomanda di attendere la visualizzazione del pdf e di rileggere attentamente i dati inseriti.
Per firmare cliccare sul bottone e attendere la risposta del server. 3
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Guida Applicativa

Prima Affiliazione

La societa che intende affiliarsi deve registrarsi fornendo i dati della societa e i dati del legale
rappresentante (presidente).

Tutti i dati devono essere inseriti ed & estremamente importante che l'indirizzo e-mail sia
corretto, perché questo rappresentera il mezzo di comunicazione tra la FIPAV e la societa.

{= https://80.207.105.26/ - Nuova Societa - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

@ FIPAY
Federazione
(( »,m“m MobuLO DI REGISTRAZIONE
=7 Pallavolo
Inserisci i dati della Societa
Denominazione Societa
|
Regione Provincia
Indirizzo Cap Localitd
| | |
Prefisso Telefono
Inserisci i dati del Presidente
Cognome e Nome
|
Indirizzo Cap
| |
Localita Provindia
| Scegli Provinda b
Prefisso Telefono Indirizzo e-mail
| | |
[ Invia i Tuoi Dati ] [ Cancella ] [ Torna al Logon
Fine [ 8 €D Internet 100 v

La richiesta viene processata dalla FIPAV che, nel giro di qualche minuto, provvedera ad
assegnare alla societa richiedente un codice di tesseramento provvisorio, un
identificativo Utente e relativa Password.

Al ricevimento della mail con i dati identificativi, la societa effettua il Login e procede al
completamento dei dati necessari per la prima affiliazione utilizzando la funzione Modifica
Dati Societari.
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Si completano i dati della societa fornendo tutte le informazioni obbligatorie.
In caso di errore viene visualizzato un messaggio con lindicazione dei dati errati da

correggere.
Dopo la correzione i dati devono essere nuovamente confermati con Conferma.
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Completato linserimento dei dati societari , tramite la funzione Consiglio Direttivo, si

accede alla maschera con i dati relativi ai componenti del consiglio direttivo.

Questi devono essere in numero minimo di 6 ( devono comunque essere presenti il
presidente e un vicepresidente ) nel caso di societa che partecipa ai campionati federali, se
invece la societa si affilia per partecipare esclusivamente all’attivita del mini volley o beach
volley il numero di dirigenti minimo ¢ di 2 (presidente e vicepresidente).
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Nella parte centrale della maschera compaiono i dirigenti che mano a mano vengono caricati
utilizzando la funzione Nuovo Dirigente che richiama la maschera con tutti i dati anagrafici
da inserire (vedi la sezione Modalita Operative — Anagrafica Dirigenti).

Inseriti tutti i dati del dirigente si conferma con Conferma e il nuovo nominativo deve
comparire nella parte centrale della maschera.

Completato l'inserimento di tutti i dirigenti di termina I'operazione con la funzione Conferma.
A questo punto & necessario inoltrare, tramite I'apposita funzione, la Inoltra Rich. Affiliaz.
Nel caso il numero di dirigenti non sia sufficiente per il tipo di affiliazione richiesto compare
una segnalazione che evidenzia il tipo di errore, & necessario pertanto completare
I'inserimento dei dirigenti come spiegato nei paragrafi precedenti.

Se invece i dati sono corretti la funzione Inoltra Rich. Affiliaz. inoltra la richiesta all’'Ufficio
Tesseramento e al Comitato Provinciale di competenza, produce la stampa dei modelli Al (
Domanda di prima affiliazione ), A2 ( Tesseramento Dirigenti ) e dello statuto, che la societa
provvede a stampare e completare con le firme necessarie.

Il pagamento viene effettuato contestualmente tramite la carta di credito, oppure tramite
conto corrente postale con indicazione della causale di versamento (01) e del codice della
societa.

L'originale del modulo di affiliazione (A1), l'originale del modulo del consiglio direttivo (A2),
dello statuto e la copia del versamento devono essere inoltrati tramite raccomandata
all'ufficio tesseramento.
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Il presidente della societa si dovra recare presso il proprio comitato provinciale, depositare
una copia firmata della prima affiliazione e lo statuto e, nel caso di pagamento con conto
corrente postale, dimostrare la ricevuta di versamento, compilare e firmare tutti i documenti
necessari per ottenere il kit e la card della firma digitale.

Il comitato provinciale contrassegna sull’affiliazione ( via web ) I'avvenuta presentazione dei
documenti e, se necessario, inserisce gli estremi del versamento effettuato tramite conto
corrente postale.

La documentazione in originale della prima affiliazione, accompagnata dalla fotocopia del
bollettino di versamento, e la documentazione firmata relativa al rilascio del kit per la firma
digitale deve essere conservata dal comitato provinciale.

L'ufficio tesseramento abilita la nuova societa ad operare, dandone comunicazione tramite e-
mail.

Ottenuta |'abilitazione dall’ufficio tesseramento la societa puo effettuare tutte le altre
procedure di tesseramento ( atleti, dirigenti, vincoli societari, ecc. ) utilizzando il dispositivo
della firma digitale.

L'ufficio tesseramento predispone i documenti per la ratifica delle prime affiliazione da parte
del Consiglio Federale e, nel caso di diniego dell’affiliazione, provvede a sospendere
I'autorizzazione ad operare alla societa.

Il termine ultimo per la prima affiliazione € il 15 giugno ad eccezione delle societa che si
affiliano soltanto per il mini volley che non hanno termini.
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Registrazione Societa gia Affiliate

Le societa che risultano gia affiliate per la FIPAV devono provvedere a registrasi, tramite il
presidente, cosi da poter ricevere l'identificativo Utente e la Password necessarie per
operare con il tesseramento on line.

Per la registrazione sono necessari i dati relativi a Utente e Password provvisori, Codice
Societa e codice Matricola del presidente riportati nella lettera inviata dalla FIPAV a
ciascuna societa affiliata per la stagione 2004/2005.

& https://80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

@ FiPAv
Federazione
( ) Italiana
=2 Pallavolo - REGISTRAZIONE DEL PRESIDENTE -
Logout
Conferma Codice Societa....: IJ'J {sLaa] I-J-J-J-J
Matricola ........:
.. Comunicazione
Q‘;ﬁ"’Tesseramento
Dirigenti
T Guida Pratica
S F 2008-2000
Novita Nel
_ ., Funzionamento Del
- Registro Nazionale
(lettera prot.n.017
del 15.11.2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
Ty, Vademecum
w.\\ssi:ulatiuo
T Manuale Operativo
WFilma Digitale
Dane [§ € mternat H100% -
_— ]

II presidente della societa effettua il Login inserendo Utente e Password provvisori e fornisce
il codice della societa e il codice matricola, provvede quindi a completare i propri dati
anagrafici (vedi la sezione Modalita Operative — Anagrafica Dirigenti).

Tutti i dati devono essere inseriti, verificando ed eventualmente correggendo quelli gia
reimpostati, ed & estremamente importante che I'indirizzo e-mail sia corretto, perché questo
rappresentera il mezzo di comunicazione tra la FIPAV e la societa.

La richiesta viene processata dalla FIPAV che, nel giro di qualche minuto, provvedera ad
assegnare alla societa richiedente un identificativo Utente e relativa Password definitivi.
Al ricevimento della mail con i dati identificativi, la societa pud operare su tutte le funzionalita
previste per il Tesseramento On Line.
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Rinnovo dell’Affiliazione

La societa richiama la funzione Rinnovo Affiliazione e varia o conferma i dati che gli

vengono proposti relativi alla stagione precedente.

(j https://80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer,

Tesseramento On Line

FIPAY
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Anacrarica Dat SociETAR]

MOME SOCIETA

Pres:  MOME PRESIDEMTE
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del 15.11.2007 . sl l"— i . [
- CONI Servizi SpA Tipe Sccieta: .55 Data Affiliazicne: 7/08/08
Direzione Territorio | poyriez Tva: 11223344556 Enno 1*Affiliaz.: 1973
e Promaozione dello
Sport-) Organizzazicne: I 3 Statuto: Ho
Folisportiva: F Privacy: H
T Vademecum
wa\ssi:ulaliuo Anno Fondazione: Serie: B1F
Colori Scciali: BIZNCO-ZZZURRD
&y Manuale Operative | Tipo AffFiliazione: Mazchile Indicare la massima serie oppure i valori:
Wana Digitale

—

Femminile

di minivolley

di beachvolley

:O Cambio Password

Stampa Moduli

v

Honne v

[l & trternet

Fine

Non possono essere modificati i dati relativi alla “Denominazione della societa” e alla
“Provincia " della sede.

Vanno compilati tutti i campi obbligatori e particolare attenzione deve essere posta
nell'indicare il tipo di attivita svolta dalla societa ( determina limporto della quota di
affiliazione ).

Cliccando su Consiglio Direttivo viene presentato I'elenco dei dirigenti con la possibilita di
eseguire il rinnovo per i dirigenti che rimangono in carica, completando l'inserimento dei dati
anagrafici dove necessario, o la cancellazione per i dirigenti da non ritesserare. Una volta
rinnovati i dirigenti cliccare su Inoltra Rinn. Affiliazione (immagine successiva).
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Il Rinnovo Tesseramento, nel caso di dati anagrafici incompleti, e la Modifica presentano
la maschera di gestione dei dati anagrafici dei dirigenti (vedi la sezione Modalita Operative —
Anagrafica Dirigenti).

Con la funzione Inoltra Tess. Dirigenti si genera automaticamente la stampa del modello
B1, poi la stampa del modello B2, che devono essere entrambi firmati digitalmente. Tali
moduli inoltre devono essere conservati agli atti dalla societa.

Con l'opzione Cancellazione € possibile rimuovere i dirigenti che non sono stati rinnovati.
Completata la gestione dei dirigenti automaticamente viene proposto il modello B1 che deve
essere confermato con la firma digitale e, previa la stampa, deve rimanere agli atti della
societa.

Si effettua inoltre il pagamento contestuale tramite la carta di credito, oppure tramite conto
corrente postale con indicazione della causale di versamento (01) e del codice della societa
utilizzando un bollettino preintestato ricevuto dall'Ufficio Tesseramento.

A questo punto la richiesta € stata inoltrata all’ufficio tesseramento.

35



Cambio Presidente

Il nuovo presidente si deve recare presso il comitato provinciale munito del modulo D1,
stampabile da Web, completo dei dati e della firma del vecchio presidente e dei suoi dati e
firma, del verbale del consiglio direttivo che attesta la nomina del nuovo presidente e della
vecchia smart card per I'utilizzo della firma digitale.

Il comitato provinciale provvede a compilare e far firmare tutti i documenti necessari per
ottenere la nuova smart card della firma digitale e ritirare ed annullare la vecchia; inoltre
inserisce i dati relativi al nuovo presidente e provvede alla spedizione all’'ufficio tesseramento
del modulo di cambio presidente tramite posta raccomandata.
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Modifica Dati Societari

Questa funzione consente di modificare tutti i dati della societa ad eccezione della

denominazione e della provincia della sede.
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Cambio Denominazione

La societa, che deve risultare riaffiliata, richiama la funzione “Modifica Dati Societari” e poi
la funzione “"Cambio Denominazione” inserendo i dati relativi alla nuova denominazione.

- Canelo DENOMINAZIONE SOCIETA -
xx EEGICHE
oW CITTAS PR
N HOME SOCIETA?

Nuwova denominazione :I

Data aszemblea. . ... : | 0000000 |

Preszso la sede

In questo modo sui dati dell’affiliazione compaiono sia la vecchia denominazione che la
nuova, in attesa che il Consiglio Federale ratifichi la variazione.

Nel caso di societa con forma giuridica (SPA, SRL, SNC, ecc ) € necessario inviare all’ufficio
tesseramento I'atto costitutivo e lo statuto aggiornati.

L'ufficio tesseramento, a ratifica avvenuta, provvede a rendere esecutiva la variazione della

denominazione, la societa si trova nella sua home page del tesseramento la comunicazione
dell’avvenuta ratifica.
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Tesseramento Dirigenti

Oltre ai dirigenti obbligatori indicati nella prima affiliazione o nel rinnovo dell’affiliazione, &
e

possibile tesserare altri dirigenti utilizzando la funzione Tesseramento Dirigenti

selezionando Nuovo Dirigente che consente di inserire nuovi dirigenti per qualsiasi carica,

ad eccezione del presidente che puo essere variato soltanto tramite I'apposita procedura.
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Per 'operativita della funzione fare riferimento ala sezione Modalita Operative — Anagrafica
Dirigenti.

Al termine dell’'operazione la societa, nella persona del presidente, conferma la validita dei
dati inseriti tramite la firma digitale ed effettua la stampa del modello C, proposto
automaticamente, effettua il pagamento contestuale tramite la carta di credito, oppure
effettua il pagamento tramite conto corrente postale con indicazione della causale di
versamento (04) e del codice della societa utilizzando un bollettino preintestato ricevuto
dall’'Ufficio Tesseramento.
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Rinnovo Tesseramento Atleti

La societa accede alla funzione Rinnovo Tesseramento Atleti e provvede, entro il 20
ottobre, in una o piu volte a rinnovare il tesseramento degli atleti che le interessano,
completando o variando i dati anagrafici dove necessario.

{f Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

£ | httpsif /80,207,105, 26/Fipay\WFLogon hd ‘s.j' Errore certificato
FIPAY Rinnovo TesSERAMENTO ATLETI Sessione nr. 3249688
Fede(az;gne del  23/09/2008 14:35:00
Italiana
Pallavolo 09 MARCHE
042 ANCONA AN Importo Totale
Pagina Precedente XXXX  SOCIETA'
Conferma
Incliia'a FIRAY [ aTETA SI  LORETO zss03/1988 N
|— ATLETA 5I LORETO 5/06/1950
... Comunicazione
@}Tgsseramg“m ATLETA 5I LORETO 7/07/1388
Dirigenti r O . - S§I  LORETO 6/08/13887
= Rinnovo Tesseramento
ariszione Dati e Rinmova 51 LomITo 21/07/1988
& Guida Pratica 5 = Capeells Binnovo SI  ENCOMA 16/05/1333
2008 2008 [10s = cancelia minnove /03,
Novita Nel

-, Funzionamento Del

Registro Nazionale [
(lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA | Codice Fiscale: sesso: | Matricola:
Direzione Territoria
e Promazione dello | Cognome e Nome: |
Sport-) Comune/Prov. Nasc: |
o, Vademesum Data nascita:
L _B# Assicurativo Tndirizzo- [
CAP/Localita/Prov: 00000 [
4., Manuale Operativo Categoria: Serie: Importo:
K _2# Firma Digitale
=0
Cambio Password
[ S e
@F‘mva Firma Digitale
Fine € Internet Ho1o0% v

Con l'opzione Rinnovo Tesseramento, se i dati anagrafici sono incompleti , nella parte
bassa della maschera vengono proposti i dati anagrafici attuali che devono essere completati,
particolare rilevanza riveste il codice fiscale che rappresenta |'elemento su cui viene fatto |l
controllo del doppio tesseramento.

Le modalita di gestione dei dati anagrafici sono spiegate al passo Modalita Operative — Dati
Anagrafici Atleti.

Mano a mano che viene effettuato il rinnovo del tesseramento nella colonna gli atleti
vengono contrassegnati con il valore *¥ | mentre gli atleti non ancora rinnovati hanno il
valore uo,

Se erroneamente si € rinnovato il tesseramento per un atleta che non si voleva tesserare &
possibile annullare I'operazione con I'opzione Cfansella Rimnowvo

Completato il rinnovo del tesseramento per alcuni atleti, si puo rlentrare nella funzione per
aggiungere altri nominativi o cancellare nominativi rinnovati erroneamente, oppure si pud
richiedere la funzione Rinnovo Tesseramento Atleti che genera automaticamente il
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modello Z (dopo aver cliccato su Jnoltra a Fipav), da firmare digitalmente , da stampare e da
conservare agli atti da parte della societa.

Nella parte centrale della home page della societa compare I'elenco delle attivita svolte, nel
caso di rinnovo del tesseramento sulla sinistra del testo compare un campo selezionabile che
consente con |'opzione Seleziona Attivita di inoltrare il rinnovo degli atleti selezionati.

Una volta confermato il rinnovo viene presentata una finestra di avvertimento, con la
funzione tenferma yengono aggiornati i dati mentre con la funzione pagina Precedente Si €SCe
dalla richiesta di conferma.

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY W KX X SOCETA! Sessione: 3259934

Federazione INDRIZZO
( ) Italiana CAP CITTA! AN Stagione 2008 - 2009
=2/ Pallavolo Data Affil: 16/07/08
Conferma
Pagina Precedente I— _ _
1| 24.08.2008 15:2 R sSEram Atle mme:

.. Comunicazione

Q%Tesseramento
Dirigenti

E' stato richiesto l'inoltro dei dati a FIPAV.

Il modello Z deve essere conservato dalla societa,
Gli atleti non confermati entro il 20110 verranno

ro Rtl.

-~~~ Guida Pratica . .
e
W 2008-2000 automaticamente cancellati.
Quota da versare EURD 9,00
Nowita Nel
_ o~ Funzionamento Del
- Registro Nazionale

(lettera prot.n.817
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA

Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

Vademecum

-
w Assicurativo

T Manuale Operativo
= Firma Digitale
=
Cambio Passward

v

[ € mternet H100% v
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Primo Tesseramento Atleti Italiani

Tramite la funzione 1° Tesseramento Atleti Italiani si caricano i dati anagrafici degli atleti
per i quali si richiede il tesseramento.

= https:#/80.207.105.26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

FIPAV

Primo TESSERAMENTO ATLETI

Fipav - Tesseramento On Line

ITaLian

Federazione
(( ))Itaﬁana
=7 Pallavolo

Pagina Precedente
Conferma
Inoltro a FIPAW

&Tesseramento
Dirigenti

-, Guida Pratica
-
2008-2000
Novita Nel
-, Funzionamento Del
- . .
Registro Nazionale
{lettera prot.n.o17
del 15.11.2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promazione dello
Sport-)
7, Vademecum
-
WAssi:ulatiuo
¢, Manuale Operativo
WFHI“E Digitale

Cambio Password

=514 Stampa Moduli

. Comunicazione

b IMARCHE

H¥¥ ANCOHA AN

RN SOCIETA!

Codice Fisczle:
Cognome e MNome:
Comune/FProv. Hasc:
Data nascita:
Indivizzo:
CAP/Localitd/Prov:

Categoria:

Sessione nr. 3259936
del  24/08/2008 16:13:53
Stagione 2008 - 2009

Importo Totale

l Seaso: |— MWatricola:
r r
| b b

b
|
EEEER | b [ b
’_L' Serie: ’_Ll Inporto:

4 Start

FAEmm | Prs., [T,

F100% v

@) 1615

E}; 0 Internet

r bt | B Pa.

[eice.. [ § m. T &%l

[t [Zad. [FB.

Le modalita di gestione dei dati anagrafici sono spiegate al passo Modalita Operative — Dati
Anagrafici Atleti.
Completato l'inserimento dei dati anagrafici si pud rientrare nella funzione per aggiungere
altri nominativi o cancellare nominativi inseriti erroneamente, oppure si puo richiedere la
funzione Inoltro a FIPAV che genera automaticamente il modello F che deve essere
stampato e fatto firmare agli atleti e ai genitori per i minori.

La quota da pagare viene calcolata in base alle fasce d’eta, secondo le tariffe stabilite, e puo
avvenire contestualmente con carta di credito o tramite conto corrente postale preintestato

fornito dall’ufficio tesseramento.
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Primo Tesseramento Atleti Categorie Speciali

La funzione operativamente € analoga al 1° tesseramento atleti italiani, ad eccezione della
categoria che assume valori diversi.

Per gli atleti che rientrano in questa categoria (vedi norme in vigore) la societa provvede,
tramite la funzione 1° Tesseramento Atleti Categorie Speciali, all'inserimento dei dati
anagrafici necessari.

e https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV Primo TEssERamENTD ATLETI CATEGORIE SPECIALI
Federazione Sessione nr. 3259839
(( )) Italiana ¥¥  MARCHE del  24/09/2008 16:56:31
=7 Pallavolo KK ANCONA AN Stagione 2008 - 2009
WM SOCIETA! Importo Totale .

Pagina Precedente
Conferma
Inoltro a FIPAV

.. Comunicazione
Q%Tesseramento
Dirigenti

LT Guida Pratica
K¢ 2008-2009
Codice Fiscale: Sessc: |— Matricola:
Nowita Nel
_ - Funzionamento Del | Cognome e Home:

4 Registro Nazionale
{lettera prot.n.017 Comune/Prov. Hasc: | L L
del 15.11.2007 Data nascita: L

- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio | Tpdivizzo: |
e Promozione dello

Sport-) CAF/Localitd/Prov: [a0000 [ [ [
Categoria: L Serie: L Inporto:
T Vademecum
w#«ssi:ulatiuo
T Manuale Operativo
Wana Digitale

:O Cambio Password

(=i Stampa Moduli

A=
Done E'B- @ Internet H100% v

Le modalita di gestione dei dati anagrafici sono spiegate al passo Modalita Operative — Dati
Anagrafici Atleti.

Completato l'inserimento dei dati anagrafici si pud rientrare nella funzione per aggiungere
altri nominativi o cancellare nominativi inseriti erroneamente, oppure si puo richiedere la
funzione Inoltro a FIPAV che genera automaticamente il modello F1 che deve essere
stampato e fatto firmare agli atleti e ai genitori per i minori.

La societa provvede quindi allinvio di tutta la documentazione necessaria (modello F1, con
tutti gli allegati, ove necessario, come previsto dalla regolamentazione federale vigente)
all'ufficio tesseramento.
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Rilascio Nulla Osta

Questa funzione consente l'inserimento degli atleti che devono essere trasfeti ad un‘altra
societa.

/= https:/f94.82.106.116/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer
Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY RiLascio NuLLa OsTa E PRESTITI
Federazione I H0OL IO, SOCIETA'

( ) Italiana

== Pallavolo

Conferma
Inoltra a FIPAWV I— I a 0000 COGNOME NOME 7.01.1981 2z0_07_.2009

Ricerca Atleti MO OO MK SOCIETA' DI DESTINAZIONE Firmato Firmato Omologato
Pagina Precedente

s Firma Digitale
T

W Rinnovao
Certificato

. Guida Rinnovo
éycaﬂificato
Firma Digitale

Comunicazione

&Tesseramento
Dirigenti
Rilascio Nuowvo Nulla Osta o Prestito:

Matricola:
Norme

-~ Tesseramento Modulo : Serie: | 2

Atleti Italiani

2009-2010 Soc.Dest. : 0.000.0000

Norme
Tesseramento
Affiliazione

e Dirigenti
2009-2010

é:;ﬁ’
Novita Nel
- Funzionamento Del

<
W Registro Nazionale

{lettera prot.n.017
del 15.11.2007

- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

-, Vademecum

.
S =F Assicurativo

“-._ Manuale Operativo

<
WFirma Digitale

@Ca mbic Password

o [

IE3

=0
|Fine L@ & Internet OO0 -

Con la funzione Ricerca Atleti viene proposto I'elenco degli atleti tesserati per la societa, da
cui si puo selezionare chi dare in prestito.
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= https:/f94.82_106. 116/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

]
Fipav - Tesseramento On Line —
FIPAY Ritascio Nuria Osta E PRESTITI

200 2000 X000 SOCIETA'

Federazione
() Italiana
=2 Pallavolo
Conferma
Inoltra a FIPAV

Ricerca Atleti
Pagina Precedente

.. Firma Digitale

@ﬁ: Rinnovo
Certificato

. Guida Rinnovo
chr{ificaln
Firma Digitale

.. Comunicazione

Q%Tesseramenlo
Dirigenti
Morme
_ o~ Tesseramento
WRHEEI Italiani
2009-2010
Norme
. Tessaramento
gf\'%affiliaziune
e Dirigenti
2000-2010
Movita Nel
-, Funzionamento Del
W Registro Nazionale

(lettera prot.n.017
del 15.11.2007

- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

s, Vademecum

e : !
‘%/ Assicurativo

<~ Manuale Operativo

i
WFlrma Digitale

=

Cambio Password

EDs-roa Hoduii

Rilascio Nuovo Nulla Osta o Prestito:

Matriceola:

Modulo

Soc.Dest.:

COGNOME NOME

O1I = Hulla Osta

05.01.1987

59=0E3

Cione

[# @ Internet

#1002

Scegliere quindi il tipo di modulo tra I/L/L1, la serie in caso di un Prestio campionato

(Modulo L1) ed il codice della societa di destinazione.
Cliccare quindi su conferma, per immettere |'atleta nell’elenco sovrastante.

Completato linserimento degli atleti si pud rientrare nella funzione per aggiungere altri
nominativi o cancellare nominativi inseriti erroneamente, oppure si pud scegliere la funzione
Inoltro a FIPAV, che genera automaticamente il modello scelto per ogni atleta (I/L/L1) che
deve essere firmato digitalmente.
Una volta che si e firmato il relativo modulo, non & piu possibile cancellare I'atleta dall’elenco

e nella colonna Stato Ril. compare Firmato.
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Accettazione Nulla Osta

Questa funzione consente di accettare gli atleti vengono trasfeti da un‘altra societa.

{= https://94.82.106. 116/ - Fipav - Tesseramento On, Line - Windows Internet Explorer, CEX

Fipav - Tesseramento On Line —
FIPAY Accermazione MurLa Osta E PRESTITI
Federazione 00 JO0K 0K SOCIETA'
( ) Italiana
=2 Pallavolo
mnoltra o FIPAV z 0 XOUOOX  COGHOME NOME 13.05.1983
agina Precedente .
SOCIETA" DI PROVENIENZA Firmateo
.. Firma Digitale
Qymnnovo
Certificato
.. Guida Rinnovo
gyl:erlificato
Firma Digitale
.. Comunicazione
QyTesseramento
Dirigenti
Morme
=, Tesseramento
-
Atleti Italiani
2009-2010
Norme
... Tesseramento
@p‘affiliaziune
e Dirigenti
2009-2010
Novita Nel
.~ Funzionamento Del
o Registro Nazionale
(lettera prot.n.917
del 15.11.2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
- Vademecum
%yhsslcuratwu
&, Manuale Operativo
Wﬁrma Digitale
=]
@Camhiu Password
=3 stampa Moduli
=% . ova Firma Digitale
b
|Cone [4d @ Internet . 1009% -

Con la funzione Inoltro a FIPAV si accetta il trasferimento degli atleti che hanno lo stato di
rilascio pari a Firmato e viene generato automaticamente il modello scelto per ogni atleta
(I/L/L1), che deve essere firmato digitalmente.

Una volta che si & firmato il relativo modulo, nella colonna Stato Acc.. compare Firmato.
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Coperture Assicurative

La funzione permette di definire gli elenchi degli atleti da assicurare in fascia 1, fascia 2,
fascia 3 o quelli per i quali richiedere I'estensione assicurativa.

{= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY GEesTione COPERTURE ASSICURATIVE
Federazione
( ) Italiana
=2 Pallavolo In=.
i Fascia 1 1809 2008 13 o
Pagina Precedente TEsciz S.UF.ells -
I_ Fascia Z Estensione Faceoltativa 18.09.2008
I_ Fascia 3 Estensicne Faceoltativa 18.09.2008
o, Somunicazione I_ Responszbiliti Civile Scciecd 18.09.2008 w
WTesseramento
Dirigenti [T =2 = 18.08.2008
I_ c F 18.09.2008
., Guida Pratica I_ c % l1=.0%.z2008
~ 2008-2009
< [1 o = 12092008
o M a. a
Nowits Nel [ - 18.0%.200
o, Funzionamento Del
- . .
WReglsho Nazionale
{lettera prot.n.o17
del 15.11.2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio B
e Promozione dello
Sport-)
7, Vademecum
-
WAssi:ulatiuo
T Manuale Operativo
WFilma Digitale
= __
Cambio Password
Stampa Moduli
v
[# € mnternet F100% -

Tutti gli atleti vengono automaticamente inseriti nella fascia 1, sara la societa a selezionare le
fasce o le serie dei campionati nazionali o regionali a cui partecipa ed inserire |'elenco degli
atleti da assicurare.
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s https:/f80.207.105. 26/ - Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer |-_ |&|

Fipav - Tesseramento On Line =
FIPAY GEsTionE COPERTURE A SSICURATIVE

Federazione Serie  B1 F
(( )) Italiana
) Paliavolo fcoaice | serfbata g |
Pagina Precedente
Conferma
Inoltra a FIPAV
Ricerca

Comunicazione

&Tesser ento
Dirigenti

T Guida Pratica
gyzuua-zuug

Nowita Nel

~—._ Funzionamento Del
Registro Nazionale
(lettera prot.n.917
del 15.11,2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

7y, Vademecum
%y#«ssi:uratiuo

Bggiungi Atleta:

-

LT Manuale Operativo
WFirma Digitale

ambio Password

Stampa Moduli w

Dane [& € mternst 00 v

Per aggiungere un atleta o se ne inserisce la matricola nell’apposito campo, oppure si utilizza
la funzione Ricerca che apre una finestra di selezione con I'elenco degli atleti tesserati per la
societa.

ATLETI TESSERATI CON LA SOCIETA

8 Seriel
|_ zelesls ATLETA 1 ~
|_ 1989811 ATLETA 10

|_ 1&54059 ATLETA 1Z

|_ 2lr4534 ATLETA 13

|_ 1675596 ATLETA 15

|_ la5397e ATLETA 16

|_ 2020287 ATLETA 17

|_ 198981F ATLETA 1=

|_ 1E54057 ATLETA =2

|_ 2218217 ATLETA =

|_ 2124515 ATLETA 5

|_ 2124518 ATLETA & B
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Inseriti gli atleti nell’elenco si procede con la funzione terferma Atet che genera la stampa
del modulo ASS1, da conservare o stampare e firmare digitalmente.

Un atleta pud comparire soltanto in una fascia/serie.

Il numero degli atleti per le serie nazionali e regionali pud essere al massimo di 12.

Oltre alla copertura degli atleti si puo richiedere, selezionando la voce opportuna, anche la

COpertura della Responsabilita Civile Societa
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Denunce Infortuni

Con questa funzione si puo inoltrare una denuncia di sinistro.

CE)X)

e https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer
Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV IMoDULO DI DENUNCIA DI SINISTRO K WM OKWKX NOME SOCIETA!

Federazione Sessione: 3259941
(( )) Italiana
=2/ Pallavolo

Pagina Precedente
MNuowvo Sinistro

.. Comunicazione

Q%Tesseramento
Dirigenti

="~ Guida Pratica
2008-2000
Nowita Nel

s Funzionamento Del

Registro Nazionale
{lettera prot.n.o17
del 15.11,2007

- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

Vademacum

o
an\ssi:u.atiuo

&7, Manuale Operativo

W Firma Digitale

Cambio Password

Stampa Moduli

Fine [# € mternat H100% -

Nella parte centrale della schermata, mano a mano che verranno inserite, compariranno le

denunce di sinistro con il relativo stato della pratica.
Utilizzando la funzione Nuovo Sinistro si provvede a caricare tutti i dati del sinistro.
Elemento fondamentale € la matricola dell‘atleta, che contrassegnera poi il numero di pratica.
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Federazione
() Italiana
=2/ Pallavolo
Pagina Precedente

Ricerca Atleta
Inoltra a FIPAV

Q%Tesseramento
Dirigenti

-~~~ Guida Pratica

<
K¢ 2008-2009

Nowita Nel
ST Funzionamento Del
- - .
WReglsho Nazionale
(lettera prot.n.017
del 15.11.2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
& Promazione della
Sport-)

Vademecum

P
an\ssi:uratiuo

7, Manuale Operativo

K¢ Firma Digitale

e Cambio Password

|§— Stampa Moduli

s https:/f80.207.105. 26/ - Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer IZIIEIFX

]
Fipav - Tesseramento On Line —
FIPAY MoDuLO 0l DENUNCIA DI SINISTRO K HMK O KXMM NOME SOCETA!
Nuova Pranca______|

. Comunicazione

Nuova Pramca

Informazioni sul dannc: data l g ora I

localita I
Atleta: I Telefono: I

[alafalals)
Hzto a: il
Copertura assicuratiwva:

Il sinistrc & avvenuto durante: I

Come avvenne il sinistro: I

Lezicni subkite:

Teatimoni (cognome, nome, indirizzo)
1°: I
2 I

Prestazioni sanitarie ricevute: I

Inkernet H100% -
(3@ :y

Se non si conosce la matricola dell’atleta e possibile utilizzare la funzione Ricerca Atleta che
visualizza I'elenco degli atleti tesserati per la societa.

Una volta inseriti tutti i dati si procede cliccando su Inoltra a FIPAV.

A questo punto la denuncia verra presa in carico e gestita dall’ufficio della FIPAV.
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Elenco Atleti Partecipanti

Questa funzione permette di gestire e stampare gli elenchi degli atleti partecipanti alle gare di
campionato, a tornei od amichevoli.

{= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

SIS

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAY ELEnco PaRTECIPANTI ALLA GARA
Federazione
( ) Italiana
=2/ Pallavolo
Pagina Precedente 13 23.09.2008
Inserisci Nuovo Elenco 1z 15.0%.2008
.. Comunicazione
Q%Tesseramento
Dirigenti
"7, Guida Pratica
-
L 2008-2009
Nowita Nel
-, Funzionamento Del
- . .
WReglsho Nazionale
{lettera prot.n.o17
del 15.11,2007
- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
7, Vademecum
-
w#«ssi:ulatiuo
7, Manuale Operativo
WFilma Digitale
Cambio Password
=3 stampa Moduli
v
Dane [& € mternst 00 v

Con la funzione IneerisciNuoveElenco i 5516 Un nuovo elenco indicando la serie, il torneo o
I'amichevole interessata.

IrISSIOHE HUDWD ELENCO PARTECIFANT

Giromne....: I

Torneo o

amichewvole: I
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Per entrare in un elenco con il mouse ci si posiziona nel campo selezione presente a sinistra
della serie e con la funzione ‘#=1==i=ma Elenza gj gestisce I'elenco degli atleti.

Tutti gli elenchi rimangono memorizzati fino a che non vengono cancellati tramite I'apposita
funzione Cancella Elenco

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

ELEncO PARTECIPANTI ALLA GARA
Pagina Precedente

Home Page
Ricerca Atleta
Conferma
Stampa Tutti
Dati della Gara

Federazione Serie  B1 F Girone 1
Italiana
Pallavolo

FIPAV
]

. Comunicazione

@Tesseramento
Dirigenti

-, Guida Pratica
WNUHUUQ Aggiungi Atleta: I
. Humerc maglia: I Capitanc: I_ Likerc: I
Nowita Nel

o, Funzionamento Del | Doc.to Identita:
- ; -
WReglsho Nazionale

(lettera prot.n.917
del 15.11,2007

- CONI Servizi S5pA
Direzione Territorio
e Promozione dello

Sport-)
&, Vademecum
-
WAssi:ulatiuo
&7, Manuale Operativo

W Firma Digitale

=
Cambio Password

Fine [ € mnternet F100% -

Per inserire un atleta nell’elenco si deve inserire la matricola, si puo utilizzare anche la
funzione Ricereaftleta  che yisualizza I'elenco degli atleti tesserati per la societa.

Una volta completato I'elenco degli atleti con la funzione PatdellaGara g ingariscono i dati
della gara da disputare e i nominativi dei dirigenti e degli allenatori.
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= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

ﬁI
Fipav - Tesseramento On Line °
FIPAV ELEnco PARTECIPANTI ALLA GARA

Federazione

(( )) Italiana

=2/ Pallavolo
Pagina Precedente
Home Page
Ricerca Dir. Accomp.
Ricerca 1° Allenatore
Ricerca 2° Allenatore
Ricerca Addetto Arbitri
Ricerca Medico
Ricerca Fisioterapista
Ricerca Segnapunti
Stampa Modulo
Stampa Mod. ¥ N® Maglia

. Comunicazione

09 042 0002 SOCIETA'PALLAV.LORETO 5.R.L.

Serie B1 F Girone 1

Humerc gara:

Zlle:

C)E)X]

—
-

Localita:

S¢uadra Ospitante:

Seuadra Ospite:

e

Qyw Dirigente accompagnatore:
Dirigenti

1° Rllenatore:

2° Allenatore:

[
I
I—
I—I
&g;g‘t;ﬁ;“ Dirvigente addettc arkbitro: | |
I—
|
|

Medico:
Nowita Nel - . i
- Funzionamento Del Fisicterapista:

Qy Registro Mazionale Segnapunti:
(lettera prot.n.917
del 15.11,2007
- CONI Servizi S5pA

Direzione Territorio
v i .
e Promozione dello Versam.to Contribute Cara: I L I
sport-) Versam.toc Omclogaz. Campo: I Ll I
7, Vademecum -
-
w#«ssi:uratiuo
7, Manuale Operativo
WFirma Digitale
=u . . b
Fine [# € Internet AT v

Per le gare dei campionati nazionali si deve inserire il numero di gara, con decodifica
automatica dei dati della gara, mentre per le altre serie/amichevoli/tornei & necessario
inserire tutte le informazioni.

Per i dirigenti ed i tecnici € necessario inserire le rispettive matricole, si possono comunque
selezionare i nominativi utilizzando le apposite funzioni di ricerca.

Completato l'inserimento dei dati si provvede alla stampa del modulo CAMP3.
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Rappresentanti Tecnici e Atleti

Questa funzione consente di inserire i nuovi rappresentanti dei tecnici e degli atleti.

FIPAY

Federazione
() Italiana
=2/ Pallavolo

Conferma
Pagina Precedente

@}Tesseramento
Dirigenti

7, Guida Pratica

-

quua-zuug
Nowita Nel

-, Funzionamento Del

- . -

WReglsho Nazionale
{lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

Vademecum

o
an\ssi:u.atiuo

7, Manuale Operativo

w Firma Digitale

Cambio Password

Stampa Moduli

. Comunicazione

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

Rappresentantt ATLETI E TECHICI DELLA SOCIETA

LER LR R SOCIETA!

Nuove rappres: l L

Ho elezicni |—

Nuovo rappres: I L'

Ho elezicni |—

Data Elezicne b

CE)X)
e

v

Intarnet H100% v
(3@ 3

Sono disponibili, tramite I'apposito bottone  , le funzioni di ricerca sui tecnici vincolati con la

societa e sugli atleti tesserati per la societa.

L'inserimento di nuovi rappresentanti genera la stampa del modello R.
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Vincolo Societario Allenatori

Questa funzione consente di gestire il vincolo societario dei tecnici.

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV VincoLo Societario ALLENATORI
|

Federazione
() Italiana PO SOCIETA! Stagione 2006 - 2009

Pallavolo

Ricerca
e I_ 12345 ALLEMATORE 1 3¢ TES RZ M 1 1.03.z008 Incltrato

Pagina Precedente

.. Comunicaziene

Q%Tesseramento
Dirigenti

"7, Guida Pratica

K¢ 2008-2009

Nowita Nel
T Funzionamento Del
Registro Nazionale S . .
W(Iettela prot.n.917 Matricola Tecnico Qualifica
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA I
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

Vademecum

o
an\ssi:u.atiuo

7, Manuale Operativo

w Firma Digitale

o Cambio Password

(=i Stampa Moduli

CE)X)

Dane [# € mternat F100% v

Per inserire un nuovo tecnico € necessario indicarne la matricola o, in alternativa, si pud
utilizzare la funzione M<erea che apre una finestra su cui inserire, nel campo stringa, il
nominativo da ricercare.

-RicErca ALLENATOR -

Tipo Ricerca .. ...._: Il-

ftringa di ricerca .: I
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G} l=a partire da

Il campo TiPe Ricerca -......: nud gassumere i valori 1.2 z=contenuta in

una ricerca posizionale o per scansione sul hominativo.
L'inserimento di un nuovo tecnico provoca la stampa del modello P.

per consentire
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Visualizzazione Dati

Questa funzione permette di visualizzare tutti i dati della societa.

r_’f https:/f80.207.105. 26/ - Fipay - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV Dan SociETars Anno Ultima Affiliazione: 2008 HAZIONALE
Federazione MMM NN SOCETA! AFFILIATA
( )) Italiana Pres:  MOME PRESIDENTE
= Pallavolo
m Indiriz=o: SOCIETA!
Pagina Precedente - Z0025 LORTTO o
Home Page 123 ¢ 456789 Tax: 123/ 456789
Dirigenti
Dati Storici
Atleti Tesseramento
Atleti Appartenenti
Allenatori
Attivita Societaria
Rapp. Atleti/Tecnici
ket Tipo Societd: SRL Datz Affilizz.: 1/07/2003
Partita IVA: 01234567390 Ennc 1. Affil.: 13¢
Organizzazicne: 5 o: NO
Polisportiva: N Priv H
... Comunicazione Enno Fondazicne .: bl
Q%Tesseramento Colowi:
Dirigenti
T Guida Pratica
K¢ 2008-2009 Annotazioni:
Canc.atleti: IN CORE0
Nowita Nel
_ o~ Funzionamento Del
A Registro Mazionale
(lettera prot.n.017
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)
=7, Vademecum
Wa\ssi:ulatiuo
T Manuale Operativo
= Firma Digitale
T b’
Dane [# € mternat H100% <
r
. e — . . . 2 . .. . . . N
Con la funzione nDirigenti viene visualizzato I'elenco dei dirigenti tesserati per la societa

con possibilita di selezionare il singolo dirigente e visualizzare tutti i dati anagrafici.

Con la funzione Pt sterid  yiene visualizzata la storia della societa per le stagioni passate.
Con la funzione #YetiTesseraments \jane visualizzato I'elenco degli atleti tesserati per la societa,
con possibilita di visualizzare i dati anagrafici, i dati storici e la storia dei prestiti.

Con la funzione Atetiappartenenti viene visualizzato l'elenco degli atleti appartenenti alla
societa, con possibilita di visualizzare i dati anagrafici, i dati storici e la storia dei prestiti.

Con la funzione Allenatori viene visualizzato |'elenco degli allenatori vincolati con la
societa per stagione.

Con la funzione Attvita secietaria  viene visualizzato |I'elenco dei campionati a cui la societa ha
partecipato nelle stagioni precedenti.

Con la funzione Rapp. Ateti/Tecnici  yengono visualizzati i nominativi dei rappresentanti dei tecnici
e degli atleti.
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Attivita Societaria

Questa funzione permette di visualizzare |'attivita della societa nelle varie stagioni.

= https://80.207.105. 26/ - Fipav - Tesseramento On Line - Windows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV Dan SociEtar Anno Ultima Affiliazione: 2008 HAZIONALE
)>)Federazfone HE MMM MMM SOCIETA! AFFILIATA

Italiana
Pallavolo

Pagina Precedente Stagione:
Home Page
Codice societa: LR SOCIETA!

.. Comunicazione

QyTesseramento m@ﬁ Comi tatojlst] ISoc . Subent

Dirigenti =

T Guida Pratica
gyzuua-zuug

Nowita Nel

- Funzionamento Del
Registro Nazionale
(lettera prot.n.917
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA
Direzione Territorio
e Promozione dello
Sport-)

T Vademecum
Wa\ssi:uratiuo

-

T Manuale Operativo
WFirma Digitale

Cambio Password

Stampa Moduli

£

Prova Firma Ninitala

Dane EB @ Internet F100% v
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Estratto Conto

Questa funzione permette di consultare i movimenti contabili relativi ai versamenti dovuti ed
ai versamenti realmente effettuati dalla societa.

https://80.207.105. 26/ av - Tesseramento On dows Internet Explorer

Fipav - Tesseramento On Line

FIPAV Estratro Couto Stagione: KO0 SOCIETA!
Federazione
() Italiana
=2 Pallavolo
Pagina Precedente D =
Home Page D o N .
Altri Dati 01 Affiliszione g00, 00 D
Stampa E/C I_ Szldo filizzione
D 20 Iscrizione campionati 2.850,00 D
... Comunicazione D . N ~ I oL
‘gyTesseramento 2470972008 90 Pagemento Iscrizione 2.850,00 A
Dirigenti I_ Szldo Iscrizione Cemp
|:| 16/09/2008 33 Omologezione Campo serie naz. 280,00 R
T Guida Pratica D 33 Omologazione campo 2&0,00 D
gyzuua-zuug I_
Nowita Nel D s o
-+~ Funzionamento Del I—
o Registro Nazionale
(lettera prot.n.017 |:| 15/03/2008 14 Tess.societzrioc zllenztori 300,00 R
del 15.11,2007
- CONI Servizi SpA |:| 23/09/2008 14 Tess.scoietaric zllenateri 300,00 2
Direzione Territorio
e Promozione dello D 14 Tess.societario zllenatori £00, 00 D
Sport-)
I_ Szldc Tess. Rllens=tori
o, Vademecum D 1/07/2008 09 Tesseramento a=tleti 1.07%,00 &
%y#«ssi:uratiuo
D 09 Tesseramentoc Rtleti 1.073, 00 D
I_ Szlds Tess. AZtleci I~
. Totale Da versare: 5.589.00
-7, Manuale Operativo Totale ver R — 7.789.00
%yﬁrma Digitale otale versato: —1.789.00
Saldo: 2.200,00 A
ambio Password
Stampa Moduli
W
Dane [3 € mternet F100% v
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